MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SERGIPE

ANEXOV

CONTEUDO PROGRAMATICO

ADMINISTRACAOQ

I-NOCOES DE ADMINISTRACAO GERAL

1. FungOes administrativas: planejamento, organizacao, direcdo e controle. 2. Administracao
Cientifica. 3. Teoria Classica da Administracdo. 4. Teoria das Relacdes Humanas. 5. Teoria
da Burocracia. 6. Teoria Comportamental. 7. Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional.
8. Estrutura Organizacional: tipos de estrutura, condicionantes da estrutura organizacional,
descentralizacdo, departamentalizacdo. 9. Gestdo da Qualidade: conceitos, métodos e
ferramentas. 10. Gestdo por Processos. 11. Gestao de Riscos.

II - ADMINISTRACAO PUBLICA

1. Arts. 37 e 38 da Constituicdo Federal de 1988. 2. Administracdo Publica Patrimonial,
Administracdo Publica Burocratica, Administragao Publica Gerencial. 3. Governabilidade,
governanga, accountability.

III - MINISTERIO PUBLICO

Arts. 127 a 130-A da Constituicdo Federal de 1988.

IV — LICITACOES

Principios, modalidades, limites, dispensa e inexigibilidade (arts. 5°, 6°, 28 a 32 e 72a 75 da

Lei n.14.133/2021).

V - GESTAO DE PESSOAS
1. Servidores publicos; arts. 39 a 41 da Constituicdio Federal de 1988. 2. Conceito de
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administracdo de recursos humanos; evolucao histérica da funcao. 3. Recrutamento e selecao.
4. Absenteismo, rotatividade. 5. Cargos, remuneracdo e beneficios. 6. Treinamento e
desenvolvimento. 7. Avaliacdio de desempenho. 8. Cultura organizacional. 9. Clima
organizacional. 10. Lideranca. 11. Gestdo de pessoas por competéncias.

VI - GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

1. Fungoes da gestdo de material e patrimonio. 2. Almoxarifado, estoques, tipos de estoque,

ponto de ressuprimento. 3. Sistemas e métodos de gestdo de estoques.

DIREITO

I - DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constituicdo: conceito, classificacdo, objeto e elementos. 2. Poder Constituinte. 3. Direitos
e garantias fundamentais e sua protecdo. Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos
sociais. 4. Organizacdo do Estado. Bens da Unido. Reparticdo constitucional de competéncias.
Unido. Estados. Municipios. Distrito Federal e Territorios. Intervencao Federal. 5.
Nacionalidade. Direitos politicos. Partidos politicos. 6. Administracdao Publica. Principios.
Servidores Publicos. 7. Poder Judiciario. Disposi¢es Gerais. 8. Tribunais Regionais Federais.
Sede, jurisdicdo, composicdo e competéncia. 9. Juizes Federais. Secdo Judiciaria.
Competéncia. Competéncia da Justica Estadual.10. Poder constituinte derivado. Limitacoes a
reforma constitucional. Clausulas pétreas expressas e implicitas. 11. FungOes essenciais a
Justica. Ministério Publico. Advocacia Publica. Advocacia e Defensoria Publica. 12.
Principios da ordem economica.

IT - DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1. Nocoes gerais de Direito Processual. Aplicacdo da lei processual no tempo e no espaco.
Interpretacdo da lei processual. 2. Jurisdigdo: conceito, caracteristicas, finalidade, principios e
espécies. 3. Competéncia. Organizacdo judicidria. Conexdo e continéncia. 4. Ministério
Publico. FungOes essenciais a Justica. 5. Acdo. Conceito. Elementos. Condigoes.
Classificacdo. 6. Processo. Conceito. Natureza juridica. Classificagdo. Formacdo, suspensao e
extingdo do processo. Pressupostos processuais. 7. Atos processuais: conceito, classificacdo e

forma. Comunicacdo dos atos processuais: citacdo e intimagdo. Prazos processuais.
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Nulidades. 8. Processo de Conhecimento. Antecipacao de tutela versus medida cautelar. 9.
Partes: capacidade processual. Litisconsorcio. Intervencdo de terceiros. Assisténcia.
Denunciacdo da lide. Chamamento ao processo. 10. Recursos. Efeitos dos recursos.
Pressupostos recursais. Apelacdo, agravo e embargos de declaracdo. 11. Instrumentos e
técnicas extraprocessuais de atuacdo em tutela coletiva: inquérito civil, compromisso de
ajustamento de conduta, recomendagao e audiéncia publica. 12. Mandado de Seguranga. Agao
Popular 13. Juizados Especiais. Juizados Especiais Federais.

III - DIREITO PENAL

1. Aplicacdo da lei penal. Anterioridade da lei penal. A lei penal no tempo e no espago.
Principios fundamentais do Direito Penal: insignificancia, subsidiariedade, ofensividade e
adequacgao social. 2. Teoria do crime. Conceito de delito. Conduta punivel. Relacao de
causalidade. Dolo e culpa. Tipicidade, ilicitude e culpabilidade. Consumacao, tentativa,
desisténcia voluntaria, arrependimento eficaz, arrependimento posterior e crime impossivel.
Erro de tipo e erro de proibigdo. 3. Concurso de pessoas. Concurso de crimes. Crime
continuado. 4. Acdo Penal. 5. Extincao da Punibilidade. Prescricdo. 6. Penas: espécies e
dosimetria. Efeitos da condenagdo. 7. Crimes contra o patrimonio (arts. 155 a 163, 165 a 171
e 179 a 183 do Cddigo Penal). 8. Crimes contra a fé publica (arts. 289, 297 a 305, 307, 311 e
311-A do Cdédigo Penal). 9. Crimes contra a Administracao Publica (arts. 312 a 359-T do
Codigo Penal). 10. Crimes contra as ordens tributaria e econdmica e contra as relagdes de
consumo (Lei n. 8.137/90). 11. Crimes ambientais (Lei n. 9.605/98). 12. Crimes no Estatuto
do Desarmamento (Lei n. 10.826/2003). 13. Crimes na Lei de Licitacdes (Lei n. 8.666/93 e
Lei 14.133/2021). 14. Lei de Lavagem de Dinheiro (Lei n. 9.613/98, com alteracoes feitas
pela Lei n. 12.683/12). 15. Crimes de responsabilidade cometidos por prefeitos: art. 1° do
Decreto-Lei n. 201/67. 16. Injuria racial (Lei 14.532/2023). 17. Execucdo penal e execucao
proviséria da pena.

IV - DIREITO PROCESSUAL PENAL

1. Principios do Processo Penal. 2. Aplicacdo da lei processual no tempo e no espaco.
Interpretacdo da lei processual. 3. Inquérito Policial: natureza, iniciativa, indeferimento e
recurso, inquérito dependente de representacao, ato do inquérito, carater inquisitério, ambito
de atividade, prazo, conclusdo e remessa a juizo, arquivamento. 4. Poder de investigacdo do
Ministério Publico. 5. A¢do penal: condig¢Oes e principios da acdo, classificacdo das agdes

penais, condi¢des de procedibilidade, acdo penal publica e acdao penal privada, influéncia da
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sentenca penal na esfera civil. 6. Sentenca penal. 7. Processos em espécie: ritos ordindrio e
sumario. Sujeitos processuais. CitacOes e intimagOes. Prova. 8. Prisdo: modalidades.
Relaxamento e revogacdo. Liberdade provisoéria. 9. Medidas cautelares em matéria penal. 10.
Nulidades. 11. Lei dos Juizados Especiais Criminais. Transacdo penal. Suspensao condicional
do processo (Lei n. 9.099/95). Aspectos processuais penais da Lei dos Juizados Especiais
Criminais Federais (Lei n. 10.259/2002). 12. Recursos: apelagdo e recurso em sentido estrito.
13. Habeas Corpus. 14. Mandado de seguranca em matéria criminal. 15. Acordo de Nao
Persecucao Penal.

V - DIREITO ADMINISTRATIVO

1. Principios basicos da Administracdo Publica. 2. Administracdao Direta e Indireta:
descentralizacdo e desconcentracdo. Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades
de economia mista. Terceiro Setor: organizacoes sociais e organizacoes da sociedade civil de
interesse publico. 3. Poderes administrativos: consideracdes gerais, poder vinculado, poder
discriciondrio, poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de policia.
Policia sanitaria. 4. Atos administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificacdo e
espécies. - Teoria dos motivos determinantes. Invalidacdo dos atos administrativos. 5.
Intervencdo na propriedade e atuacdo no dominio economico. 6. Responsabilidade civil do
Estado. 7. Controle da Administracdo Publica. Controle interno. Controle externo. Controle
pelo Poder Legislativo e pelo Poder Judiciario. 8. LicitagOes e contratos administrativos:

nocoes gerais. Lei 14.133/2021.

JORNALISMO

1. Coédigo de FEtica do Jornalista Brasileiro. 2. Reportagem. 3. Noticia. 4. Entrevista. 5.
Linguagens e técnicas de redacdo e edicdo para TV, radio, internet, revista e jornal. 6. Pauta.
7. Conceito, rotinas e produtos de uma assessoria de comunicacdo. 8. Teorias da

comunicacdo. 9. Conceitos e caracteristicas das redes sociais.

SECRETARIADO

1. NocGes de Administragdo: conceitos e abordagens. 2. Processo Administrativo: func¢des da
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Administracdo; estrutura organizacional; cultura organizacional. 3. Organiza¢Oes, Sistemas e
Métodos: organizagOes; niveis organizacionais; desenvolvimento organizacional. 4.
Administracio do tempo. 5. Etica profissional. 6. Gestio de Pessoas: equilibrio
organizacional; comportamento organizacional: relacdes individuo/organizacao, motivacao,
lideranca, desempenho. 7. Eficiéncia e eficacia. 8. Atendimento a clientes externos e internos.
9. Origem, histérico e legislacio da profissdo de secretariado no Brasil. 10. Cédigo de Etica
do Profissional de Secretariado. 11. Lei da Regulamentacdo da Profissdo de Secretariado
Executivo (Lei n. 7.377, de 30/09/85, e suas alteracdes). 12. Gestdo e perfil secretarial. 13.
Habilidades técnicas, humanas e gerenciais do secretario. 14. Arquivos e Documentos:
conceitos; terminologia arquivista; ciclo vital dos documentos; classificacdo dos arquivos;
classificagdo dos documentos; atividades dos arquivos correntes; sistemas e métodos de
arquivamento. 15. Redacdo e Correspondéncia: Manual de Redagdo Oficial da Presidéncia da

Republica.

TECNICO EM INFORMATICA

1. Organizacdo e Arquitetura de computadores: Conceitos basicos e fundamentos (instalagao,
manutencao e solucdo de problemas). 2. Sistemas Operacionais: Conceitos basicos e
fundamentos; Ambientes Windows 10 e superiores (nog¢oes de instalacdo, utilizacao,
configuracao e suporte). 3. Rede de Computadores: Conceitos basicos e fundamentos de redes
cabeadas e wireless; Conceitos basicos de internet e intranet; Cabeamento de redes (tipos,
caracteristicas e construcdo de cabos de rede); Equipamentos de comunicacdao de dados e
redes (switches, roteadores e pontos de acesso para redes sem fio); Arquitetura TCP/IP
(fundamentos, protocolos e servicos); Conceitos bdasicos de Telefonia IP (VoIP). 4.
Seguranca: Conceitos basicos e fundamentos de seguranca da informacao (segurangas fisica e
l6gica, vulnerabilidades, ameacas, riscos, codigos maliciosos (malware), ataques, controle de
acesso, autenticacdo, criptografia, certificado digital, assinatura digital, firewall). 5.
Aplicativos: Conhecimentos bésicos sobre as seguintes ferramentas: LibreOffice 7 e versoes

superiores (Writer, Calc e Impress), Zoom e Google Workspace (Gmail, Drive e Agenda).
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